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GUÍA PRÁCTICA 

Licitación Pública – Concurso Público - de Etapa Única - Nacional 

Decreto Delegado Nº 1023/2001 – Decreto Reglamentario Nº 1030/2016 – Disposición ONC Nº 62/2016 

ETAPAS TAREA ÁREA PLAZO NORMATIVA OBSERVACIONES COMPR.AR 

PREVIA 

Elaboración del Plan Anual de Contrataciones. UOC 30 días 
(Plazo 
ordenatorio) 

Artículo 6 del Decreto 
1023/2001. 
Artículo 8 del Reglamento 
aprobado por Decreto 
1030/2016. 

  

Carga del Plan Anual de Contrataciones. UOC 2 días 
(Plazo 
ordenatorio) 

Artículo 3 del Manual 
aprobado por la Disp. ONC 
62/2016. 
Comunicación General ONC 
92/2018 

 Persona con rol “Gestor PAC” realiza la 
carga en el formulario web habilitado al 
efecto en el “COMPR.AR”. 

Aprobación del Plan Anual de Contrataciones. 
 

TITULAR UOC 
o AUTORIDAD 
SUPERIOR 
COMPETENTE 

2 días 
(Plazo 
ordenatorio) 

Artículo 8 del Reglamento 
aprobado por Decreto 
1030/2016. 

 Persona con rol “Autorizador PAC” realiza 
la autorización del formulario cargado. 

Difusión del Plan Anual de Contrataciones. AUTORIDAD 
COMPETENTE 

Todos los años 
la ONC emite 
una 
Comunicación 
General en la 
que fija los 
plazos para 
remitir  la 
información 
del PAC. 

Artículo 4 del Manual 
aprobado por la Disp. ONC 
62/2016. 

 Los datos cargados serán difundidos en el 
“COMPR.AR”., cuando la autoridad 
competente los apruebe. 
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ETAPAS TAREA ÁREA PLAZO NORMATIVA OBSERVACIONES COMPR.AR 

INICIAL 
 

Confección del requerimiento de bienes o servicios – 
Solicitud de contratación.  

UR 5 días 
(Plazo 
ordenatorio) 

Artículo 6 del Manual 
aprobado por la Disp. ONC 
62/2016. 
Artículo 5 del Manual 
aprobado por la Disp. ONC 
65/2016. 

- Indicar las cantidades y especificaciones técnicas 
de los bienes o servicios a los que se refiera la 
prestación, con su número de catálogo 
correspondiente al Sistema de Identificación de 
Bienes y Servicios que administra la OFICINA 
NACIONAL DE CONTRATACIONES y conforme lo 
dispuesto en el artículo 37 del Reglamento 
aprobado por Decreto 1030/2016. 

- Incluir bienes o servicios que pertenezcan a un 
mismo grupo en función de las actividades 
comerciales de los proveedores que fabrican, 
venden o distribuyen los distintos grupos de 
bienes o servicios. 

- Determinar si los elementos deben ser nuevos, 
usados, reacondicionados o reciclados. 

- Fijar las tolerancias aceptables. 
- Establecer la calidad exigida y, en su caso, las 

normas de calidad y criterios de sustentabilidad 
que deberán cumplir los bienes o servicios o 
satisfacer los proveedores. 

- Determinar la prioridad y justificar la necesidad 
del requerimiento de los bienes o servicios. 
- En su caso, fundamentar la necesidad de hacer 
uso de procedimientos que impliquen restringir 
la concurrencia de oferentes. 

- Estimar el costo de acuerdo a las cotizaciones de 
plaza o de otros elementos o datos que se 
estimen pertinentes a tal efecto. 

- Suministrar todo otro antecedente que se 
estime de interés para la mejor apreciación de 
lo solicitado y el mejor resultado del 
procedimiento de selección. 

Solicitud de Contratación. 
El pedido por parte de la UR deberá 
formularse a través de COMPR.AR, 
teniendo en cuenta los requisitos que 
establece la normativa vigente para la 
formulación de los requerimientos. La 
solicitud de contratación será asociada al 
procedimiento de selección al que 
corresponda. 
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ETAPAS TAREA ÁREA PLAZO NORMATIVA OBSERVACIONES COMPR.AR 

PRESUPUESTARIA 
(ETAPA NO 

OBLIGATORIA) 

Solicitud de verificación de crédito presupuestario. UOC 1 día 
(Plazo 
ordenatorio) 

Artículo 9 del Reglamento 
aprobado por Decreto 
1030/2016. 
Artículo 7 del Manual 
aprobado por la Disp. ONC 
62/2016. 

  

Registro preventivo del crédito legal para atender el gasto. 
Verificación de la existencia de crédito y cuota 
presupuestaria en la partida correspondiente. 

URC 1 día 
(Plazo 
ordenatorio) 

Artículo 9 del Reglamento 
aprobado por Decreto 
1030/2016. 
Artículo 7 del Manual 
aprobado por la Disp. ONC 
62/2016. 

En forma previa a la autorización de la 
convocatoria, las jurisdicciones o entidades 
contratantes podrán efectuar el registro 
preventivo del crédito legal para atender el gasto. 

 

VERIFICACIONES 
PREVIAS 

Verificar si para el objeto contractual específico existen 
modelos de Pliegos de Bases y Condiciones Particulares 
elaborados por la ONC, o bien si hay Acuerdos Marco 
vigentes con el mismo objeto.  

UOC 1 día 
(Plazo 
ordenatorio) 

Artículo 9 del Manual 
aprobado por la Disp. ONC 
62/2016. 

Si no hubiera pliegos modelos o acuerdos 
vigentes, la UOC elaborará el proyecto de PByCP. 
Si hubiera deberá utilizar los pliegos modelos o en 
su caso comprar por el AM que estuviera vigente, 
salvo que solicite una excepción. (Ver artículo 126 
del Manual aprobado por la Disp. ONC 62/2016 y 
Comunicación General ONC 3/2023). 

 

Chequear la existencia de otras solicitudes de 
contratación con el mismo objeto, a fin de unificar las 
solicitudes y no incurrir en desdoblamientos. 

UOC Artículo 30 del Reglamento 
aprobado por Decreto 
1030/2016. 

  

Consultar el PAC y utilizarlo como referencia para armar el 
calendario de procesos. 

UOC    

CONFECCIÓN 
PROYECTO DE 

PLIEGO 

Elección del procedimiento de selección UOC 2 días 
(Plazo 
ordenatorio) 

Artículos 24, 25 inciso a), 26 
inciso a) apartado 1, inciso b) 
apartado 1. del Decreto 
1023/2001 
Artículos 10 y 13 del 
Reglamento aprobado por 
Decreto 1030/2016. 
Artículo 8 del Manual 
aprobado por la Disp. ONC 
65/2016. 

Sobre la base de los pedidos efectuados por las 
URs y de acuerdo a las Disposiciones establecidas 
en el reglamento del Régimen de Contrataciones 
de la Administración Nacional, elegirá el 
procedimiento de selección a utilizar junto con la 
clase y la modalidad, para luego proponerlo a la 
autoridad competente para seleccionar el 
procedimiento. 
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ETAPAS TAREA ÁREA PLAZO NORMATIVA OBSERVACIONES COMPR.AR 
Elaboración del proyecto de Pliego de Bases y Condiciones 
Particulares.  

UOC 10 días 
(Plazo 
ordenatorio) 

Artículos 35, 36,37,38,39 del 
Reglamento aprobado por 
Decreto 1030/2016. 
Artículo 9 del Manual 
aprobado por la Disp. ONC 
62/2016. 
Artículo 6 del Manual 
aprobado por la Disp. ONC 
65/2016. 

Se deberá elaborar sobre la base de los pedidos 
efectuados por las URs, considerando también el 
procedimiento de selección, la clase y modalidad 
que se utilizará y teniendo en cuenta las 
Disposiciones establecidas en el Reglamento del 
Régimen de Contrataciones de la Administración 
Nacional. 
Utilizar el Pliego Único de Bases y Condiciones 
Generales aprobado por la Disposición ONC 
63/2016. 
Ver IF-2023-16695617-APN-DNCBYS#JGM. Texto 
Ordenado 2023 del Pliego Único de Bases y 
Condiciones Generales. Con las modificaciones de 
las Disposiciones ONC 6/2018, 5/2019, 96/2019, 
109/2019 y 7/2023. 
 

La UOC ingresará en COMPR.AR el PByCP 
sobre la base de los pedidos efectuados 
por la UR. Una vez aprobado por la 
autoridad competente, será difundido en 
COMPR.AR. 
 
El Pliego Único de Bases y Condiciones 
Generales se vincula automáticamente al 
proceso al momento de su creación. 

OBSERVACIONES 
AL PROYECTO DE 

PLIEGO DE BASES Y 
CONDICIONES 
PARTICULARES 

(ETAPA NO 
OBLIGATORIA) 

Autorización de apertura de una etapa previa a la 
convocatoria para recibir observaciones al proyecto de 
PByCP. 

UOC 1 día 
(Plazo 
ordenatorio) 

Artículo 8 del Decreto 
1023/2001. 
Artículo 26 del Reglamento 
aprobado por Decreto 
1030/2016. 
Artículo 10 del Manual 
aprobado por la Disp. ONC 
62/2016. 

Cuando la complejidad o el monto de la 
contratación lo justifique, o en procedimientos en 
que no fuere conveniente preparar por anticipado 
las especificaciones técnicas o las cláusulas 
particulares completas, corresponderá que el 
titular de la UOC autorice la apertura de una etapa 
previa a la convocatoria, para que los interesados 
formulen observaciones al proyecto de PByCP. 

Persona con el rol “Publicador Manual” 
realiza la carga en COMPR.AR del 
proyecto de pliego. 

Difusión en COMPRAR de la convocatoria a formular 
observaciones al proyecto de pliego. 

UOC 10 días 
corridos 
(Plazo 
mínimo) 

Artículos 45 del Reglamento 
aprobado por Decreto 
1030/2016. 
Artículo 11 del Manual 
aprobado por la Disp. ONC 
62/2016. 

Durante todo ese plazo cualquier persona podrá 
realizar observaciones al proyecto de pliego 
sometido a consulta pública.  

Se publica y difunde a través del portal 
COMPR.AR. 

Coordinación de reuniones y/o debate para recibir 
observaciones al proyecto de pliego de bases y 
condiciones particulares.  

UOC Dentro del 
plazo de 
difusión 

Artículo 12 del Manual 
aprobado por la Disp. ONC 
62/2016. 

  



 

Licitación Pública – Concurso Público - de Etapa Única – Nacional. 

 

5 

ETAPAS TAREA ÁREA PLAZO NORMATIVA OBSERVACIONES COMPR.AR 
Elaboración de acta de los temas tratados, incluyendo 
propuestas recibidas.  

UOC Dentro del 
plazo de 
difusión 

Artículo 12 del Manual 
aprobado por la Disp. ONC 
62/2016. 

El Acta podrá ser firmada por los asistentes que 
quisieren hacerlo. 

 

Elaboración del Pliego de Bases y Condiciones Particulares 
definitivo. 

UOC 10 días 
(Plazo 
ordenatorio) 

Artículos 36,37,38,39 del 
Reglamento aprobado por 
Decreto 1030/2016. 
Artículo 9 del Manual 
aprobado por la Disp. ONC 
62/2016. 
Artículos 5 y 6 del Manual 
aprobado por la Disp. ONC 
65/2016. 

Los criterios técnicos, económicos y jurídicos que 
surjan de las observaciones efectuadas por los 
interesados, en la medida en que se consideren 
pertinentes, serán utilizados por la UOC para 
incluir en el respectivo proyecto de pliego que 
someta a consideración de las autoridades 
competentes. El pliego deberá ajustarse, en sus 
recaudos y exigencias, a lo normado en el 
Reglamento aprobado por el Decreto N° 1030/16. 

La UOC ingresará en COMPR.AR el PByCP 
sobre la base de los pedidos efectuados 
por la UR. Una vez aprobado por la 
autoridad competente, será difundido en 
COMPR.AR. 

APROBACIÓN 
SECRETARÍA DE 

INDUSTRIA 

Remisión del proyecto de PByCP a la autoridad de 
aplicación de la Ley 27.437 (Secretaría de Industria) para 
su aprobación, cuando se trate de un procedimiento que 
tenga por objeto la adquisición, locación o leasing de 
bienes por un monto estimado igual o superior a ochenta 
mil módulos (M 80.000) 

UOC Con 
anterioridad a 
la aprobación 
del llamado a 
convocatoria 

Ley 27.437.  
Decreto 800/2018 

Los proyectos deben ir acompañados por un 
informe de factibilidad de participación de la 
producción nacional. EL valor del módulo para 
este caso está fijado en $8000 según artículo 13 
de la Ley 27437. (puede no ser el mismo que el del 
Régimen de Contrataciones). 
La autoridad de aplicación deberá expedirse en un 
plazo no superior a los 15 días desde que fuera 
recibido el proyecto de PByCP. En caso de no 
expedirse en el plazo fijado, se considerará que no 
hay objeción en lo referente a las pautas 
establecidas en los párrafos anteriores. 
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ETAPAS TAREA ÁREA PLAZO NORMATIVA OBSERVACIONES COMPR.AR 

DICTAMEN 
TÉCNICO ONTI 

Solicitar el dictamen técnico de la ONTI cuando se trate de 
un procedimiento que tenga por objeto la adquisición o 
arrendamientos de bienes y servicios de carácter 
informático y sus comunicaciones asociadas.(Ver 
excepciones en Anexo a Resolución SIP 64/2021 IF-2021-
55456085-APN-ONTI#JGM) 

UOC Antes de 
proceder a la 
respectiva 
convocatoria 
a presentar 
ofertas y con 
una 
antelación 
que permita 
su adecuada 
evaluación la 
misma no 
podrá ser 
inferior a 30 
días (Plazo 
mínimo) 

Artículo 5 del Decreto 856/98 
Disposición ONTI 2/2021 
 

Mediante Disposición ONTI 2/2021 se aprobó el 
Proceso “Solicitud de Dictamen Técnico para 
Proyectos Tecnológicos del Sector Público 
Nacional”. 
Se deberá iniciar un Expediente Electrónico (EE) 
bajo el código de trámite “SOLI00006 – Solicitud 
de Intervención para Proyecto Tecnológico” 
dentro del Sistema de Gestión Documental 
Electrónica (GDE). 
El Dictamen Técnico sobre el requerimiento se 
emitirá en un plazo que no excederá los 20 días 
desde la recepción del Expediente Electrónico. 
Excluidos de dicha intervención. (Ver Resolución 
SIP 64/2021) 

 

AUTORIZACIÓN 
CONVOCATORIA. 

ELECCIÓN 
PROCEDIMIENTO. 

APROBACIÓN 
PLIEGO. 

Elaboración del proyecto de acto administrativo de 
autorización de la convocatoria, elección del 
procedimiento de selección, y aprobación del PByCP. 

UOC 2 días 
(Plazo 
ordenatorio) 

Artículo 11 del Decreto 
1023/2001. 
Artículo 13 del Manual 
aprobado por la Disp. ONC 
62/2016. 

En el caso en que se hubiera realizado la etapa de 
observaciones al proyecto de pliego, en el acto 
administrativo de inicio se deberá efectuar una 
evaluación concreta y razonada de cada una de 
las observaciones formuladas.  

 

Intervención del servicio permanente de asesoramiento 
jurídico.  

JURÍDICOS 20 días 
(Plazo 
máximo) 

Artículo 7º LNPA-48 del 
reglamento to 2017. 

  

Firma del acto administrativo de autorización de la 
convocatoria, elección del procedimiento de selección y 
aprobación del PByCP.  

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

5 días 
(Plazo 
ordenatorio) 

Artículo 9 del Reglamento 
aprobado por Decreto Nº 
1030/2016. 

  

CONTROL DE 
PRECIOS TESTIGO 

Solicitar la emisión del informe de Precio Testigo a la 
SIGEN cuando se trate de un procedimiento cuyo monto 
estimado sea igual o superior a DOCE MIL MÓDULOS 
(12.000 M).  
Ver excepciones en artículo 3 de la Resolución SIGEN 
36/2017. 

UOC Con un 
mínimo de 7 
días corridos 
de 
anticipación a 
la fecha de 
apertura 
(Plazo 
mínimo) 

Resolución SIGEN 36/2017. El valor del módulo será el fijado por el artículo 28 
del Reglamento aprobado por el Decreto N° 
1.030/2016. 

 



 

Licitación Pública – Concurso Público - de Etapa Única – Nacional. 

 

7 

ETAPAS TAREA ÁREA PLAZO NORMATIVA OBSERVACIONES COMPR.AR 

PUBLICIDAD DEL 
LLAMADO 

Órgano oficial de publicidad de los actos de gobierno (BO) UOC Publicación 
por 2 días 
hábiles 
+ 7 días 
corridos de 
antelación 
(Plazos 
mínimos) 

Artículo 32 Decreto 1023/01. 
Artículos 40 y 46 del 
Reglamento aprobado por 
Decreto Nº 1030/2016. 
Comunicación ONC 26/2021. 

Los días de antelación a la fecha fijada para la 
apertura de las ofertas se computan de la 
siguiente manera: 
- a partir del día hábil inmediato siguiente al de la 

última publicación de la convocatoria en el BO y 
sin contar dentro del plazo de antelación el día 
de apertura. 

- hasta el día corrido inmediato anterior a la fecha 
de vencimiento del plazo establecido para la 
presentación de las ofertas inclusive, o hasta la 
fecha establecida para el retiro o compra del 
pliego inclusive, o hasta el día fijado para la 
presentación de muestras inclusive, la que 
operare primero, cuando esa fecha sea anterior 
a la fecha de apertura de las ofertas. 

Las solicitudes de publicación en el Boletín 
Oficial, se gestionan a través de 
COMPR.AR. No obstante, si dicha 
funcionalidad se viera afectada, 
corresponderá a la UOC realizar el pedido 
de publicación en el Boletín Oficial por 
fuera de COMPR.AR, dejando constancia 
de todo lo actuado mediante la 
vinculación de los documentos que 
correspondan en el respectivo expediente 
electrónico. 

Difusión en COMPR.AR UOC Desde el 1º 
día de 
Publicación en 
el BO. 

Artículo 32 Decreto 1023/01. 
Artículos 40 y 47 del 
Reglamento aprobado por 
Decreto Nº 1030/2016. 
Artículo 8 del Manual 
aprobado por la Disp. ONC 
65/2016. 

 Se publica el proceso en el portal 
COMPR.AR en la fecha cargada por el 
organismo en el cronograma del mismo. 
Automáticamente el sistema envía las 
invitaciones a los proveedores, esto está 
condicionado por la parametrización de 
invitaciones generales o particulares. 

Comunicaciones a asociaciones que nucleen a 
proveedores, productores, fabricantes y comerciantes del 
rubro. 

UOC Durante el 
lapso de 
publicidad en 
BO. 

Artículo 40 del Reglamento 
aprobado por Decreto Nº 
1030/2016. 
Comunicación ONC 23/21. 

Se da por cumplido con la difusión de la 
convocatoria en “COMPR.AR”. 

 

Comunicaciones a las asociaciones del lugar donde deba 
efectuarse las provisiones. 

UOC Durante el 
lapso de 
publicidad en 
BO. 

Artículo 40 del Reglamento 
aprobado por Decreto Nº 
1030/2016. 
Comunicación ONC 23/21. 

Se da por cumplido con la difusión de la 
convocatoria en “COMPR.AR”. 

 

Invitación a 5 proveedores del rubro. UOC Durante el 
lapso de 
publicidad en 
BO. 

Artículo 40 del Reglamento 
aprobado por Decreto Nº 
1030/2016. 
Artículo 4 del Manual 
Procedimiento del COMPR.AR 
aprobado como Anexo I a la 
Disp. ONC 65/16. 
Comunicación ONC 26/2021. 

Se da por cumplido con el envío de invitaciones en 
forma automática a través del COMPR.AR a los 
proveedores del rubro inscriptos en SIPRO. 

Si dicha funcionalidad se viera afectada, 
corresponderá a la UOC cursar -v.g. vía 
correo electrónico- las invitaciones 
correspondientes, dejando constancia de 
todo lo actuado mediante la vinculación 
de los documentos que correspondan en 
el respectivo expediente electrónico. 


