2013 Aio del Bicentenario d (o Asamblea General Constituyente de 1813"

Provincia de Tierra del F uego Antdrtida
e Islas del Atldntico Sur
Repiiblica Argentina i
MINISTERIO DE ECONOMIA
CONTADURIA GENERAL

USHUAIA, 18 JUL. 7813

VISTO la Ley Territorial N° 6 Capitulo II Titulo III, el Decreto Provincial N°

674/11 y sus modificatorios N° 1543/12, N° 2184/12 y N° 788/ 13, y las Resoluciones de Contaduria
General N° 13/12 y N° 3 1/12;y

CONSIDERANDO:

Que las Resoluciones enunciadas en el Visto establecen los procedimientos de
tramitacién de compras Y contrataciones a través de lo normado mediante la Ley y Decreto del
Visto.

Que la segunda de las Resoluciones del Visto modifica algunos aspectos respecto a
la primera de las enumeradas, fundamentalmente relacionados con la descentralizaci6n operativa de
la Direccién General de Contrataciones, u 6rgano que la reemplace.

Que, en observancia de dichas resoluciones, se ha considerado pertinente realizar
una modificacion respecto a la oportunidad en que se efectiia el registro del devengado.

Que, en funcién de Io expuesto en los dos considerandos anteriores, se ha
considerado proceder a derogar las Resoluciones del Visto y unificarlas en un solo cuerpo
normativo, incluyendo la modificacién mencionada en el considerando anterior.

Que el suscripto se encuentra facultado para el dictado de la presente en virtud de lo
establecido en la Ley Provincial N° 495, articulos 84° y 85° el Decreto Provincial N° 674/11 y sus
modificatorios.

Por ello:

EL CONTADOR GENERAL DE LA PROVINCIA

RESUELVE

ARTICULO 1°- DEROGAR las Resoluciones Contaduria General N° 13/12 y N° 31/12, por los
motivos expuestos en los considerandos.

ARTICULO 2°.- APROBAR los procedimientos de contrataciones
forma parte integrante de Ia presente.

ARTICULOQ 3°- ESTABLECER que Ia presente Resolucién tendra vigencia a partir del dia de 1a
fecha.

ARTICULO 4°.- COMUNICAR, dar al Boletin Oficial de la Provincia y archivar.

establecidos en el Anexo I que

RESOLUCION CONTADURIA GENERAL N° i 2 N3 4

CONTADOR GENERAR
CONTADURiA

>
CPN. E::Slt/o&&lzgyml/
RAL DE GOBIERNO
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RESOLUCION CONTADURIA GENERAL. N°1i 2 /13
» ANEXO1

PROCEDIMIENTO DE CONT RATACIONES

1. MODALIDAD OMPRA

Se entiende por modalidad de compra al procedimiento de convocatoria y seleccién de ofertas. La
misma quedard determinada de acuerdo a lo establecido en Ja Ley Territorial N° 6 Capitulo II
Titulo II1, Contabilidad, en su Decreto Provincial Reglamentario ¥ sus modificatorios.

2. INICIO DEX, TRAMITE

El 4rea requirente inicia las actuaciones mediante la confeccion de una Nota de Pedido que detalla

la necesidad de compra. La misma debe realizarse e e] modulo de compras del sistema informatico
SIGA. En ella se debera determinar:

* LaUnidad de Gestion de Gasto

* El Responsable Presupuestario

* Los insumos de acuerdo aj nomenclador aprobado -

* El costo estimativo de cada insumo, cantidad, y especificaciones técnicas. Si bien el sistema

arroja un precio para cada insumo, el 4rea requirente debera corroborarlo y ajustarlo si fuera
necesario.

* Si la contratacion se financia con fondos de afectacion especifica, se indicara el fondo con
el cual se cancelara dicha compra.

*  Laafectacién al ejercicio presupuestario vigente o a subsiguientes, segin corresponda.

ejercicios futuros, no se requerird la reserva de crédito correspondiente a tales ejercicios en esta
Instancia. Estos casos deben undamentarse en provisiones, locaciones de obras, inmuebles o
SEIVICI0s sobre cuya base se asegure la prestacién regular y continua de los servicios publicos.

4. SOLICITUD DFE, COTIZACIONES
La D.GAF. agrupara los diversos pedidos de Sus areas. Aun cuando se refirieran a distintas

%
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Unidades de Gestién de Gasto, abrird el expediente de contratacion, debiéndose dictar el acto
administrativo de autorizacién segln jurisdiccional vigente, el cual, en caso de Concurso 0
Licitaciones, aprobar el pliego y constituira la Comisién de Preadjudicacion segiin corresponda.
No obstante, no podran unificarse contrataciones que se financien con fondos del Tesoro Provincial
c¢on otras que se financien con fondos de afectacion especifica.

» asi como el inciso del
gasto de que se trate.

De acuerdo a la modalidad de compra que corresponda, se seguiran los siguientes procedimientos:

a) Contratacién directa
En una contratacién directa se debera
por el sistema SIGA a tres (3) firmas como minimo, siem

» dando intervencién al 4rea que requirié el bien o servicio, a fin de que
produzea un informe indicando Ia propuesta a contratar.

Se incorporars el proyecto de instrumento legal de adjudicacién de 1a compra o contratacion.

ofertas se cargaran en SIGA, obteniendo el cuadro comparativo.

Se debera dar intervencién aj area requirente a fin que produzca un informe técnico de evaluacion

de las cotizaciones obtenidas. Incorporado éste, tomara intervencién la Comisién de
Preadjudicacién.

Se incorporars el proyecto de instrumento legal de adjudicacién de la compra o contratacién.

Una vez verificado el pliego de bases y condiciones, la Direccién General de Contrataciones u

, solicitara la suscripcién de la Resolucién autorizando el llamado a
licitacion, de acuerdo a jurisdiccional vigente, y designando a los agentes especialistas, en caso de
SCr necesario por las caracteristicas de log bienes a adquirir; al efecto de sy incorporacién a la
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Comision de Preadjudicacién permanente de cada Organismo al que se refiere el Decreto 674/11,
inciso 55, reglamentario del articulo 34,

Seguidamente se procedera a diligenciar los siguientes tramites:

* Invitacién a la cantidad de firmas del ramo que establezca el Decreto 674/11 para esta
modalidad, justificando en su caso las causales que imposibiliten el cumplimiento de este
requisito. Se incorporan a las actuaciones las cotizaciones recibidas.

* Celebracion del acto de apertura de ofertas, labrado del acta correspondiente, carga y
confeccién del cuadro comparativo en el sistema informatico SIGA.

+ La Comisién de Preadjudicacion, en base al cuadro comparativo y la informacién adicional
disponible, determinara la oferta mas conveniente, y labrara la correspondiente Acta.

|
La Direccién General de Contratacioties, redactard el proyecto de instrumento legal de aprobacién
de la adjudicacion, incorporando la documentacién de lo actuado. Posteriormente lo remitir para
su andlisis al 4rea de asesoramiento legal, asignado al Ministerio de Economia, la Secretaria Legal
y Técnica, u érgano que la reemplace.

d) Licitacién publica !

El expediente se remitira a la Direccién General de Contrataciones u 6rgano que la reemplace, a
efectos de tramitar el llamado a licitacién y confeccionar la planilla de cotizacion en SIGA, usando

la Nota de Pedido y proyecto de pliego como base. Dicha 4rea podra agrupar los diversos pedidos y
realizar una licitacion que satisfaga varias necesidades.

vigente, y designando a los agentes especialistas, en caso de ser necesario por las caracteristicas de
los bienes a adquirir, al efecto de su incorporacién a la Comision de Preadjudicaciones permanente
de cada Organismo al que se refiere el Decreto N°®674/11, inciso 55, reglamentario del articulo 34.

En esta instancia se procedera a diligenciar los tramites de publicacion, emision de Planilla de
cotizacién por SIGA, y venta de pliegos.

Seguidamente se procedera a'diligenciar los siguientes tramites:
* Publicacion en Boletin Oficial. = -

*  Celebracién del acto de apertura de ofertas, labrado del acta correspondiente, carga y
confeccion del cuadro comparativo en el sistema informatico SIGA.

» La Comisién de Preadjudicacién, en base al cuadro comparativo y la informacién adicional
disponible, determinard la oferta mas conveniente, y labrara la correspondiente Acta.

La Direccién General de Contrataciones u érgano que la reemplace redactara el proyecto de
instrumento legal de aprobacién de la adjudicacién. Posteriormente lo remitira para su andlisis al
area de asesoramiento legal, asignado al Ministerio de Economia, la Secretaria Legal y Técnica, u
organo que la reemplace. incorporando la documentacién de lo actuado,

5. ADJUDICACION, EJECUCION Y PAGO

a) Inscripcion en Registro de Proveedores PROTDF y Certificado de Cumplimiento Fiscal
Deberd incorporarse constancia de inscripcién en el Registro de Proveedores vigente a través de
copia del respectivo certificado 'y copia del Certificado de Cumplimiento Fiscal y/o constancia de
vigencia del Certificado de Cuniplimiento Fiscal en acuerdo a la Resolucién D.G.R. N°056/11, o de

/.4
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Exencién emitido por la Direccion General de Rentas de la Provincia. Ello con base en lo

establecido en el Decreto Provincial N° 674/ 11, N°2184/12 y N° 788/13 Articulo 34°, incisos 1 a 6.

b) Control interno

Se remitira el expediente a la Auditorfa interna, incorporando el respectivo proyecto de acto
administrativo de adjudicacion, a fin de elaborar el informe previo, en el cual realizara
consideraciones, recomendaciones u observaciones pertinentes, debiendo ser estas ultimas

Auditor evaluarj si las mismas nio obstan la continuidad del trimite.

Al momento de remitir las actuaciones se deben tener en cuenta las formalidades indicadas en la
Resolucion Contaduria General N° 27/ 12 0 la que la sustituya.

¢) Adjudicacién

Se remitira el expediente al funcionario que corresponda segiin jurisdiccional vigente, a fin de
suscribir el instrumento legal de aprobacion de la contratacién.

d) Control externo

El control externo en instancia’previa, a la notificacién del oferente adjudicado, se realizara de
acuerdo a lo establecido en la Resolucion Plenaria TCP N° 01/01. De presentarse observaciones o

recomendaciones se remitir4 al area que corresponda para instrumentar las acciones requeridas para
subsanar las observaciones y considerar las recomendaciones.

¢) Registracion del Compromiso y comunicacién

En esta instancia la D.G.A.F. interviniente o la Direccion General de Contrataciones en su caso,
emitird la Orden de Compra a través del S.I.G.A. Yy registrara el compromiso presupuestario
definitivo. Se convocars al adjudicatan'o para su notificacion y suscripcién de la Orden de Compra
0 Contrato. Una vez suscripta/o ésta/e sera agregada/o al expediente que tramita la contratacion. En
los casos que la tramitacién haya sido efectuada hasta esta instancia por la Direccién General de

Contrataciones, el expediente sera girado a la D.G.AF. de la jurisdiccién que solicit6 el bien o
servicio para la continuidad del tramite. .

f) Recepcion del bien o servicio

Una vez recibido el bien o servicio contratado, se deber4 incorporar al expediente la documentacién
que lo acredite. Dicha documentacién Se encuentra constituida por las facturas correspondientes,
acompafiadas de los remitos pertinentes en los casos en que estos ultimos resulten

indispensables por la modalidad de entrega de bienes adoptada en cada caso y en un todo de
acuerdo con la Resolucion AFIP N° 1415/03.

Las facturas y en su caso los remitos, deberan ser presentados en la mesa de entradas de la

D.G.A'F. de la jurisdiccién que solicit6 el bien o servicio, debiendo dicha mesa de entradas dejar
constancia de su ingreso en la documentacién mencionada.

Las facturas y en su caso los remitos deberan ser conformados por el agente de planta permanente

n...s
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La conformidad sobre la documentacién mencionada precedentemente constituye la acreditacién
necesaria y suficiente de recepcion de los bienes o servicios adquiridos, a excepcién de los casos de
locaciones de servicios o de obras en los que, por las caracteristicas de |

compra. También, si lo ameritan las cirounstancias
ciertos bienes en el punto i)III del presente.

8) Entregas parciales o de tracto sucesivo
En caso de entregas parciales o de trmite de tracto sucesivo,
en la mesa de entradas de la D.G.AF. de la jurisdiccién que solicit6 el bien 0 servicio.

Se abrira un expediente por cada entrega, a excepcion de la ultima, a efectos de tramitar el pago de
las facturas presentadas. En dicho expediente debera adjuntarse:

copia del contrato, convenio y/u orden de Compra respectiva,
* copia del comprobante de compras mayores,

* copia de la intervencion efectuada por la Auditoria Interna y del T.C.P. en el expediente
madre. ' .

* en el caso de alquiler de vehiculos con chéfer, debers agregarse al expediente mensual:
Seguros, registro, pago de impuestos, y demés documentacién que sea necesaria para que el
rodado este en condiciones circular a la fecha de presentacién de la factura.

las facturas deberan ser presentadas

Con la ultima factura se tram

itard su cancelacién junto al expediente de origen, referenciando la
finalizacién del tramite.

Quedan exceptuadas las contrataciones trimestrales de medios
efectuadas por la Secretaria de Comunicacién Institucional de lo dispuesto por este inciso. Para el
caso de dichas contrataciones, las entregas parciales de facturas deberdn Ser presentadas en la mesa
de entradas de la D.G.AF. donde tramité el cxpediente de contratacién Yy seran sucesivamente

incorporadas al mismo, asi como los actos administrativos de

correspondientes, y toda otra documentacién que haga a la tramitacién. En e mismo expediente,
con la incorporacién de Ia ultima factura Yy su cancelacion, se referenciar la finalizacion del
tramite. '

1

para distribucién de la pauta oficial,

h) Devengado
Habiéndose recepcionado el bien o servicio,
que tramite la contratacién respectiva emitira

De tratarse de compras que incluyan bienes con cargo al inciso 4
esta instancia a la Direccin de Patrimoni
acuerdo a lo indicado en e] punto i) II).

i) Intervencién de la Diregcién de Patrimonio y Seguros
I) Cuando se adquieran bienes correspondientes al inciso 4, el expediente, ademés, debe inclujr una
nota conteniendo los siguientes datos referidos a los bienes adquiridos, y siempre que

individualmente el monto de la compra individual sea igual o0 mayor a los QUINIENTOS PESOS
($500):

*  Sector, segiin el nomenclador de reparticiones y oficinas para expedientes del SIGA.
*  N°de legajo, apellido Yy nombre del responsable de cada bien.

* Datos identificatorios del bien de uso, dependiendo de] tipo de bien, a saber: Marca,

.6
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tipo, modelo, N° de serie, N° de fabrica, N°

N°de ficha veterinaria, marcas y sefiales (e
licencia.

En la misma nota se informaran ilos bienes con cargo al inciso 4 gue no lleguen individualmente al
monto de QUINIENTOS PESOS ($ 300), consignando sélo la descripcién de cada bien, y su

cantidad, asociado al area al cual ‘estq destinado, informando a tal efecto el nimero segun
nomenclador de reparticiones y oficinas para expedientes del SIGA.

de chasis, eslora, casco, puntal, nombre, raza, sexo,
stos cinco ultimos en caso de semovientes), N° de

II) Los bienes informados superiores a $500, seran susceptibles de generacién de cargo_
patrimonial, con emisién de etiqueta identificadora tinica para cada bien, por parte de la D.P yS,la
cual sera adherida a los mismos a instancias de la respectiva D.G.AF.

Las actuaciones se enviaran a la respectiva D.G.A.F. con esta documentacién incorporada (planillas
de cargo y etiquetas). La D.GAF. se encargara de que quien haya asumido la responsabilidad
patrimonial de bienes a su cargo firme las respectivas planillas de carpo patri nial (tres en total) y
dispondra de las etiquetas autoadhesivas para que sean adheridas a los bienes adquiridos.

El expediente, con las planillas {irmadas, regresara a la Direcci

certificara cada planilla de cargo en sus tres copias, dejando una de las mis

3

remitiendo una segunda a la D.G.A'F. por cuerda separada,
archivo.

mas en el expediente,
¥ quedéndose con la restante para su

corresponda de dichos bienes en el sistema SIGA, con lo que no tendran etiqueta identificadora nj

cargo patrimonial asignado a un responsable. Dicha planilla de cargo de oficina sera incorporada al
expediente.

Las intervenciones de Ia Direccién de Patrimonio Y Seguros tienen efectos en cuanto a la

incorporacién de datos al réspec'tivo modulo del sistema SIGA, sin que ello implique
responsabilidad sobre la efectiya recepcion de bi¢nes adquiridos.

i) Intervencién interna previa a la aprobacién del gasto ejecutado

Se remitir4 el expediente a la Auditoria Interna conjuntamente con el proyecto de instrumento legal
respectivo, en acuerdo a lo dispuesto en las Resoluciones Contaduria General N° 08/11 y N°27/12
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adjudicacion respecto a las contlfataciongs efectuadas con dicho fondos.

1) Control externo previo al pago

Suscripto el acto administrativo se gifaré al Tribunal de Cuentas de la Provincia, previo a la
emisién de la orden de pago. Si hubiere observaciones del 6rgano contralor, devolvers las mismas

al drea correspondiente y ésta efectuara las descargas pertinente. E] expediente seguird su curso
cuando esté en condiciones de ser cancelado. '

' !
m) Mandado a pagar y Pago
En_el caso de compras fi ciadas con fondos de afectacion especifica, la D.G.AF, que
corresponda emitira la orden de pago autorizada por su maximo responsable, determinando la
retencion del impuesto a los Ingresos Brutos, si correspondiere de acuerdo a la Resolucién DGR
83/96 y sus modificatorias, En tal caso, emitird el comprobante de retencién, el cual seri

conformado por los responsables asignados por la Direccién General de Rentas de la Provincia a
tales fines. :

Posteriormente emitir4 los cheques respectivos y los registrard en SIGA. También emitirs el recibo
de pago para ser conformado por el proveedor. En forma supletoria, el comprobante de

transferencia bancaria de fondos revestird el cardcter de documentacion respaldatoria de la
recepceion de los mismos por parte del proveedor.

En las actuaciones que sean canceladas por Iesoreria General generadas por el drea de que se trate,
la D.G.AF. correspondiente emitird la orden de Pago, suscripta por su maximo responsable,
teniendo en cuenta lo referente a las retenciones de acuerdo a la Resolucion DGR 83/96 Yy sus

modificatorias. Las mismas seran giradas a la Contaduria General para su control y autorizacidn.

Las actuaciones se remitiran a la Tesoreria General a fin de que ejecute el libramiento de fondos y
emita el comprobante de retencion de impuesto a los Ingresos Brutos, el cual sera conformado por
los responsables asignados por la Direccién General de Rentas de la Provincia a tales fines,

todo lo concerniente a las retenciones de impuesto a los Ingresos Brutos.

n) Control posterior - :

Cancelada la obligacion, en el caso de las ¢ ras financiadas por la Tesoreria General de la
Provincia, se giraran las actuaciones a la Direccién de Control Posterior a fin de realizar el control
pertinente. De surgir observaciones se remitirdn al drea generadora para subsanar las mismas en el
plazo establecido en el art. 29 de la Ley Provincial 141 con los alcances que la misma establece.
Levantadas las observaciones se girardn las actuaciones nuevamente a la Direcciéon de Control
Posterior a fin de proceder a su archivo.

En el caso de compras fi ciadas con fondos de ctacién especifica, las actuaciones
permaneceran en el area generadora para su resguardo.

0) Obligaciones sin cancelar al cierre del ejercicio
Todas las obligaciones asumidas con asignacién presupuestaria correspondiente a un ejercicio
deberan ser devengadas con fecha anterior al 31 de diciembre de dicho afio. F] sistema habilitara la

=
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2042/05 articulo 3°, También los fondos hospitalarios que se encuentren regidos por
la Ley Provincial N° 554 Y sus Decretos Reglamentarios N° 40/03 y N°3762/06 seguiran las

a.2) Emisi6én de érdenes de pago
Emitira Ia orden de pago autorizada, determinando la retencion del impuesto a los Ingresos Brutos,

a.3) Cancelacién de obligaciones

Posteriormente  emitirs 1og cheques respectivos y los registrar en SIGA, emitiendo asimismo e]
recibo de pago para ser conformado por el provéedor, En forma supletori
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presente Anexo I.

b) SERVICIOS BASICOS, IMPUESTOS Y TASAS
Los expedientes de servicios de luz, gas, agua, Internet, como asimismo tasas e impuestos a los que
se refiere la Resolucién Cont. Gral. N° 04/02 y modificatorias, tramitarén con e] autorizado a mano
alzada del Subsecretaria de Hacienda y Contrataciones u organo que la reemplace, aprobando e]
gasto segiin lo dispuesto en ] Decreto N° 2885/ 10, Anexo I. Las facturas de telefonia regiran en

este aspecto por las generales de la Resolucién Contaduria General N°18/11 0 aquella que la
reemplace.

Wu} E. Bongui
= . {07
ONTADOR ey,

CONTADURL-\ GENERAL /Y GOBIERVQ
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