“2012. En Memoria a los Héroes de Malvinas”

Provincia de Tierra del Fuego
Antdrtida e Islas del Atlantico Sur
Republica Argentina
MINISTERIO DE ECONOMIA
CONTADURIA GENERAL

USHUAIA, 2 g FEB 2012

VISTO Ley Provincial N° 495 articulo 78, los Decretos Provinciales

N° 699/04, 175/12, 2042/05 Anexo II — C y la Resolucién de Contaduria General
N°37/11;y

CONSIDERANDO:

Que el Articulo 78 de la Ley Provincial N° 495 cita “Los organismos
de los tres poderes del Estado y la autoridad superior de cada una de las entidades
descentralizadas que conformen la Administracion provincial, podrén autorizar el
funcionamiento de fondos permanentes y/o cajas chicas, con el régimen y los
limites que establezcan en sus respectivas reglamentaciones..”.

Que mediante el Decreto N° 699/04 y su modificatorio N° 175/12 se
establecen los procedimientos y pautas generales para la constitucion y reposicion
de fondos permanentes y/o cajas chicas, como asi también los gastos que podran
ser atendidos.

Que el Articulo 5° del Decreto Provincial N° 699/04 se faculta al
Ministerio de Economia para suscribir el acto administrativo de constitucion de
tales fondos, especificando el monto y tipo de gastos a ejecutar indicando los
incisos correspondientes al mismo, segun el Nomenclador del Gasto.

Que al mismo tiempo el Decreto citado en el considerando precedente
faculta a la Contaduria General a dictar normas complementarias sobre el
funcionamiento de tales fondos.

Que mediante la Resolucion Contaduria General N° 37/11 se
estableci6 el procedimiento de apertura, ejecucion, rendicién y reposicion de los
Fondos Permanentes.

Que el Decreto provincial N° 175/12, ha modificado parcialmente el
objeto de la utilizacién de los fondos permanentes y el monto por los cuales podran
ser aperturadas.

Que las modificaciones efectuadas por el Decreto Provincial N° 175/12
no guardan relacién con algunas cuestiones vertidas en la Resolucion citada en el
parrafo precedente, por lo que corresponde su reemplazo por otra similar que
contemple lo expuesto en el Decreto modificatorio de marras.

Que ademés es necesario determinar un procedimiento diferenciado
para la apertura y reposicién de los fondos permanentes, sean constituidos con
fondos del tesoro provincial o con recursos de afectacion especifica, estos ultimos
tienen su origen en un Fondo Especifico cuya Apertura es firmada por el suscripto.

Que ésta Contaduria General efectuara la intervencion pertinente en
cada uno de los expedientes que tramitan la apertura de fondos permanentes previo
a la suscripcion del acto administrativo que autorice dicha apertura.

Que el suscripto se encuentra facultado para el dictado de la presente
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en virtud de los establecido en la Ley Provincial N° 495, articulo 84° y 85° y
Decretos Provinciales N° 699/04.
Por ello:

EL CONTADOR GENERAL DE LA PROVINCIA
RESUELVE

ARTICULO 1°- DEROGAR, a partir del dia de la fecha, la Resolucion de
Contaduria General N°37/11, por los motivos expuestos en el considerando.
ARTICULO 2°- APROBAR los procedimientos de utilizacion de Fondos
Permanentes, con fuente de financiamiento del Tesoro Provincial o Recurso de
Afectacion Especificos, y sus respectivas cajas chicas, establecidos en el Anexo I
que forma parte integrante de la presente.
ARTICULO 3°.- APROBAR los formularios para la administracion establecidos en
el Anexo II que forma parte integrante de la presente.
ARTICULO 4°.- ESTABLECER que los Entes Autarquicos y Descentralizados, los
Poderes Judicial y Legislativo y los Organismos de Control podran adecuar la
presente a sus propias caracteristicas cuando la maxima autoridad de la entidad asi
lo resuelva.
ARTICULO 5°. La presente entrara en vigencia a partir del dia de la fecha.
ARTICULQO 6°.- Comunicar, dar al Boletin Oficial de la Provincia y archivar.
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RESOLUCION CONTADURIA GENERAL. N° 0% /12
ANEXO I

A. FUNDAMENTACION
A los fines de atender las necesidades de funcionamiento del Estado Provincial, en atencién a los
preceptos de economia, eficiencia y eficacia en la ejecucion del gasto, se procedera de acuerdo a lo

establecido en los Decretos Provinciales N° 699/04 y N° 175/12 y los procedimientos detallados en
el presente Anexo I.

B. PROCEDIMIENTO DE APERTURA
La D.G.AF. del Ministerio o Secretaria de Estado, abrird un expediente y lo remitird a la
Contaduria General adjuntando al mismo una nota de solicitud de apertura dirigida al Sr. Contador
General de la Provincia la que debera estar firmada por el maximo superior de la jurisdiccion; junto
con proyecto de Resolucién de apertura para el Fondo Permanente visado por el superior jerarquico
del 4rea que corresponda; tanto para aquellos financiados por el Tesoro Provincial como los
financiados mediante Fondos de afectacion especifica.

El expediente que tramite la apertura deberd contener la documental necesaria a tales efectos, a
saber:

1.- Nota de solicitud de apertura mencionada, en la cual se debera informar:
a) Direccién responsable del Fondo Permanente y nombre del agente designado.
b) Conceptos de gastos que afrontara dicho fondo, en consonancia con lo dispuesto en el Articulo
4° del Decreto Provincial N° 175/12. Condiciones de uso solicitadas (incisos segtin Clasificador por
Objeto del Gasto, constitucién de cajas chicas, etc.)
¢) Monto de apertura solicitado.
d) Banco Tierra del Fuego, Sucursal, N° de Cuenta Bancaria y CBU.
e) En los casos de fondos financiados mediante afectacion especifica:
i. Fondo de afectacion del cual depende el mismo, con su CBU
il. copia certificada de apertura del fondo especifico que se trate
iii. extracto bancario de la cuenta corriente, donde conste que cuenta con crédito
bancario suficiente para alimentar dicho Fondo Permanente, (en acuerdo a la
indicada en el punto i) a la fecha de requerimiento del mismo.

2.- Acto/s Administrativo/s, suscripto/s por autoridad competente del Ministerio o
Secretaria de Estado solicitante, designando: '
a) Los agentes responsables de la administracién y disposicion del fondo permanente, los deberan
tener pleno conocimiento en la normativa vigente y contar con la idoneidad en el manejo del
Sistema S.I.G.A.. (M6dulo de Fondos Permanentes, incluye conocimientos sobre conciliaciones).

3.- Acto Administrativo de la Tesoreria General autorizando la Apertura de la Cuenta
Corriente (de corresponder) y la que habilito a los respectivos firmantes, actualizado a la fecha del
requerimiento de apertura del fondo.

4.- Fotocopia de constancia de recepcion de la Direccion de Recursos Humanos de la
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Declaracién Jurada segun lo establecido en el Decreto provincial N° 2166/10 de fecha 02/09/10 y
sus modificatorios Decretos Provinciales N° 2577/10, de fecha 26/10/10, N° 2863/10 de fecha
29/11/10 y aquellos similares que se agreguen.

5.- Resolucién de la Direccién General de Rentas designando como Agente de Retencién a
la dependencia a cargo del Fondo.

6.- Extracto Bancario al 31 de Diciembre del afio anterior correspondiente a dicho Fondo.

7.- Conciliacién Bancaria al 31 de Diciembre del afio anterior correspondiente a dicho
Fondo.

8.- El Proyecto de Resolucién Ministerio de Economia Autorizando la Apertura del Fondo
Permanente, mencionado en el parrafo inicial del presente punto B, de acuerdo a lo normado por el
Decreto Provincial N° 699/04, y en la presente reglamentacion, el cual debera remitirse por el mail
de correo oficial al agente responsable del drea de Fondos Permanentes dependiente de esta
Contaduria General.

La Contaduria General evaluara el requerimiento, de ser necesario modificara el proyecto remitido
por el 4rea y elevaré al Ministro de Economia una recomendacion sobre los importes de apertura y
pautas de cada Fondo.

9.- Aperturas de Fondos Permanentes:

Con el instrumento legal firmado, se remitirdn las actuaciones a la dependencia que solicité el
fondo, quienes registraran la apertura del Fondo Permanente en el sistema S.I.G.A. (mo6dulo
b.2.a.a.), dicha Apertura sera firmada por el agente responsable de la Direcciéon General que tiene a
su cargo la administracion y ejecucion del fondo, y Posteriormente se girard el expediente segin
corresponda:

a) En el caso de los Fondos Permanentes financiados con recursos del Tesoro Provincial:

A la Contaduria General de la Provincia, con el fin de que el Sr. Contador o Subcontador General
proceda a firmar la “Apertura del Fondo™, y luego remita las actuaciones a la Tesoreria General a
fin de realizar el libramiento respectivo.

b) En el caso de los Fondos Permanentes financiados mediante Cuenta de Afectacién Especifica:
Al Funcionario Politico responsable de la jurisdiccion o a aquel que éste haya delegado la facultad,

en el marco de lo establecido en el Articulo 7° del Decreto Provincial N° 499/04, con el fin de que
proceda a firmar la “Apertura del Fondo”.

C. PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

L INICIO DEL TRAMITE Y RESERVA DE CREDITO PRESUPUESTARIO
Mediante una Nota suscripta por el Director del rea generadora, se detallard la el tipo de
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de bien o servicio a adquirir, y su finalidad, cantidad, y de ser necesario particularidades que
permitan la individualizacién del bien o servicio (j. cuando se requieran marcas determinadas.

permanente.

II. AUTORIZACION DEL GASTO

La D.G.AF. o Direccion que tiene a cargo el fondo permanente elevara el requerimiento al
funcionario politico que corresponda a efectos de su autorizacién, conforme lo establecido en el
Decreto Provincial N° 699/04 articulo 7°, debiendo dicha autorizacién realizarse a mano alzada,
completando con su firma, sello y la fecha.

La autorizacién deber ser previa al gasto, sin excepciones. De no contar con la misma no se podra
continuar con la compra.

1.- En la mencionada Nota se debera:

a) Hacer referencia al N° de Nota del Requerimiento. (Cuando no sea generado por la misma
direccién).

b) Indicando la Unidad de Gestion de Gasto y Unidad de Gestion de Crédito, que seran afectadas.
¢) Costo estimativo del bien o servicio. Para tal se podra adjuntar un Presupuesto o aclarar que se
estimo el costo segtin los precios testigos que arroja el nomenclador insumos del sistema S.I.G.A.

2.- Se debera Adjuntar a dicha Nota:
a) Reserva de crédito en el sistema S.I.G.A.(m6dulo b.2.g.b.). En_el caso_de no disponer de

crédito presupuestario se impedira continuar el tramite,
b) De corresponder Nota a través de la cual se realizé el Requerimiento.

IIL. SOLICITUD DE COTIZACIONES Y ELECCION DE LA OFERTA

1.- Cotizacion: ~

a) Las cotizaciones se solicitaran por Nota al/los proveedor/es, indicando el bien o servicio,
caracteristicas del mismo de corresponder, cantidad, condiciones y lugar de entrega.

Las solicitudes de cotizaciones deberan contener fecha limite para que el proveedor presente su
oferta, la cual no podra ser superior a 72 hs., si asi no lo hiciere se interpretard como negativa del
mismo a cotizar, debiendo el responsable del fondo dejar constancia de ello, lo cual hard
incorporando la leyenda “No Cotiz6” al pie de la Nota que se le entreg6 al Proveedor, en la que
consta el recibido del mismo.

Si el proveedor estuviere alcanzado por el impuesto a los Ingresos Brutos en jurisdiccion de la
Provincia (Ley 439 Titulo II Capitulo I articulos 99 a 101), por configurar el sustento territorial y la
habitualidad en el ejercicio de su actividad, debera incorporarse en esta instancia el Certificado de
Cumplimiento Fiscal y/o constancia de vigencia del mismo en acuerdo a la Resolucién DGR N°
56/11, o de Exencidn, siendo emitidos el primero y ultimo mencionados por la Direccion General
de Rentas.

También, de corresponder de acuerdo a la normativa vigente, debera requerirse al Proveedor el
Certificado de Inscripcion en el PROTDF, y adjuntar el mismo a las actuaciones.

b) Eleccién de la Oferta.
De recepcionarse las cotizaciones que correspondan, se incorporaran a las actuaciones.
Posteriormente se confeccionara un cuadro comparativo de ofertas y el responsable del fondo
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realizard un breve informe que fundamente la eleccién de la oferta mas conveniente a contratar.

Debiendo tener en cuenta para dicha eleccion la calidad, el precio v conveniencia, en atencién
a los preceptos de economia, eficiencia y eficacia en la ejecucion del gasto.

IV. RECEPCION DEL BIEN O SERVICIO

a) Una vez recibido el bien o servicio contratado, se deberd incorporar al expediente la
documentacion que lo acredite, asi como la factura o ticket conformada por el agente de planta
permanente del area generadora que recepciond el requerimiento.

La conformidad sobre la documentacion mencionada precedentemente constituye la acreditacion
necesaria y suficiente de recepcion de bienes o servicios adquiridos a excepcién de los casos que,
por las caracteristicas de sus prestaciones requieran ademas de la presentacion de informes técnicos
que avale la adquisicion o prestacion de los mismos.

b) Los comprobantes indicados se acompafiaran de los remitos pertinentes en los casos en que éstos
sean indispensables por la modalidad de entrega de bienes y en un todo de acuerdo con lo dispuesto
por la AFIP referente a la materia. El mencionado agente dejara constancia de la fecha y lugar en
que la conformidad mencionada en el punto a) se practica. Las facturas deberan ser del tipo B, C o
E a nombre del Gobierno de la Provincia de Tierra del Fuego, Antartida e Islas del Atlantico Sur,
consignando el precio unitario, descripcion del bien o servicio prestado, unicamente en original,
legibles y sin roturas.

c¢) Compra de bienes de uso:
En caso que el expediente contenga compras de bienes de uso (inciso 4). habiendo

cumplimentado lo establecido en el Punto VI — PAGOS del presente, se remitira a la Direccién de
Patrimonio y Seguros en esta instancia, incluyendo una Nota conteniendo los siguientes datos
referidos a los bienes adquiridos, y siempre que individualmente el
monto respectivo sea igual o0 mayor a los QUINIENTOS PESOS ($ 500):

c).1. -Sector, segin el nomenclador de reparticiones y oficinas para expedlentes del
SIGA.

c).2. -N° de legajo, apellido y nombre del responsable de cada bien.

c).3.-Datos identificatorios del bien de uso, dependiendo del tipo de bien.

Los bienes incluidos en dicha Nota seran susceptibles de generacién de planillas de cargo
patrimonial por triplicado, con emision de etiqueta identificadora tinica para cada bien, por parte de
laD.P. y S., lacual serd adherida a los mismos a instancias de la respectiva D.G.A.F..

Las actuaciones se enviaran a la respectiva DAF con esta documentacion incorporada (planillas de
cargo y etiquetas). La DAF se encargara de que quien haya asumido la responsabilidad patrimonial
de bienes a su cargo firme las respectivas planillas de cargo patrimonial y dispondra de las
etiquetas autoadhesivas para que sean adheridas a los bienes adquiridos.

El expediente, con las planillas firmadas, regresara a la Direccion de Patrimonio y Seguros la cual
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certificara cada planilla de cargo en sus tres copias, dejando una de las mismas en el expediente,

remitiendo una segunda a la DAF por cuerda separada, y quedéndose con la restante para su
archivo.

Asimismo, si correspondiere, mediante otra Nota se informaran los bienes con cargo al inciso 4 que
no lleguen individualmente al monto de TRESCIENTOS PESOS ($300). En la misma se
consignara s6lo la descripcion de cada bien, y su cantidad, asociado al 4rea al cual est4 destinado,

informando a tal efecto el niimero segun nomenclador de reparticiones y oficinas para expedientes
del SIGA.

En estos casos se generar4 un cargo de oficina con los bienes contenidos en la nota, el cual importa
la asignacion de la ubicacion inicial en el sector que corresponda de dichos bienes en el sistema
SIGA, por lo cual no tendrén etiqueta identificadora ni cargo patrimonial asignado a un
responsable. Dicha planilla de cargo de oficina serd incorporada al expediente.

Acto seguido, en estos casos (rendiciones que contengan bienes de uso -inciso 4-) la D.P.v S.
remitira las actuaciones a Auditoria Interna para su intervencién.

Las intervenciones de la Direccién de Patrimonio y Seguros tendrén efectos en cuanto a la
incorporacién de datos al respectivo médulo SIGA, sin que ello implique responsabilidad sobre la
efectiva recepcion de los bienes adquiridos.

V. PROHIBICION DE DESDOBLAMIENTO

Se presumira que existe desdoblamiento en las solicitudes por tramites de contratacién y en el uso
de Fondos Permanentes y Caja Chica, del que seran responsables los agentes y funcionarios que
hubieren acordado las respectivas autorizaciones, cuando en un lapso de quince (15) dias hébiles se
efectien contrataciones de elementos pertenecientes a un mismo concepto, para la misma
dependencia, se encuentre numeracion de facturas de un mismo proveedor correlativas.

VI. PAGO

La D.G.A'F. del Ministerio o Secretaria de Estado que corresponda registrara en el sistema
S.I.G.A., en el comprobante de Rendicién de Fondo Permanente (médulo b.2.a.b.), el gasto.
Posteriormente emitira el/los cheque/s respectivo/s, junto con el recibo de pago (médulo b.2.a.f.c.)
para ser conformado por el proveedor. En forma supletoria, el comprobante de transferencia
bancaria de fondos también revestira el caracter de conformidad de recepcion del pago por parte del
proveedor.

Asimismo realizara la retencion del impuesto a los Ingresos Brutos, si correspondiere de acuerdo a

la Resolucion DGR 83/96 y sus modificatorias. En tal caso, emitird el comprobante de retencion
(médulo b.2.a.f.a.), el cual sera firmado por los responsables asignados por la Direccién General de
Rentas a tales fines. Si el Certificado de Cumplimiento Fiscal se encontrase vencido al momento
del pago, se solicitara al proveedor en forma fehaciente la presentacion del certificado vigente; si
no lo hiciera, se aplicara lo expresado en Resolucién DGR 29/96.

VII. CAJAS CHICAS
Los responsables de las dependencias podran solicitar, mediante Nota a la autoridad competente y
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adjuntando la reserva de crédito que corresponda, cajas chicas para gastos de menor cuantia.

La constitucién de las mismas se autoriza a través de un acto administrativo emanado del titular de
la Jurisdiccién, o en quien éste delegue la funcién segin lo establecido en el Decreto Provincial N°
699/04 Articulo 7°, debiendo en dicho acto indicarse el responsable, monto asignado, tipo de gastos
segun los incisos del Clasificador por Objeto del Gasto, debiéndose aclarar que el uso de caja chica
es de caracter restrictivo.

En los actos administrativos solo se podra autorizar una Apertura, sin reintegro. En el caso de que
el area necesite nuevamente otra caja chica, se deberd suscribir un nuevo instrumento legal
autorizando la misma.

Suscripto el acto administrativo mencionado, el responsable del fondo realizara la registracion de la
apertura de la caja chica en el Sistema S.I.G.A., (médulo b.2.a.e.a.a.), y se formalizara con la
entrega de cheque al responsable designado, por el monto autorizado.

Una vez utilizados los fondos que componen la caja chica, el responsable de la misma remitira al
responsable del Fondo Permanente mediante Nota de elevacién la rendicién correspondiente,
adjuntdndose la/s factura/s o ticket/s conformado/as. De existir un sobrante se debera agregar
Boleta de Deposito realizado en la cuenta del fondo que dio origen a la caja chica.

El responsable de realizar la registracion en S.I.G.A., indicado en el punto B)2)b) del presente
Anexo, confeccionard el comprobante de Rendicién de caja chica (médulo b.2.ae.ac.) y de
corresponder en el Comprobante de Devolucion de caja chica (modulo b.2.a.e.a.b).

Todas las cajas chicas se registran en el S.L.G.A., se aperturan, se rinden, se registran las
devoluciones (de corresponder) y se cierran, en acuerdo a lo sefialado en los parrafos precedentes.

VIIL. VIATICOS y PASAJES DE FUNCIONARIOS Y AGENTES DEL ESTADO
PROVINCIAL

Cada D.G.A'F. del Ministerio o Secretaria Estado, podra solicitar la apertura de un (1) fondo para
gastos de los pasajes y viaticos de funcionarios y agentes de sus distintas dependencias, debiendo
cumplir con la reglamentacién establecida en el Decreto Provincial N° 2433/10 o norma que la
reemplace, y la presente Resolucion.

El responsable del area en donde presta servicios el agente o funcionario, debera solicitar mediante
nota dirigida al titular de la Jurisdiccion, o en quien éste delegue la funcion segin lo establecido en

el Decreto Provincial N° 699/04 Articulo 7°, la autorizacion de la comision de servicios, que
ocasione gastos de pasajes y/o viaticos. El autorizado del citado funcionario se debera hacer a
través de la suscripcion del acto administrativo pertinente, Decreto o Resolucion, en acuerdo a lo
dispuesto en el Decreto Provincial N°2433/10.

a) Pasajes

a).1. La reserva del pasaje es personal. Con la misma y el autorizado pertinente mediante el
instrumento legal, se elevara a la D.G.A.F. O Direccion responsable del Fondo la cual emitira una
Orden de Pasaje, en acuerdo al modelo que consta en el Anexo II de la presente.

a).1.2. Cuando dicho gasto recaiga en cabeza del titular del Poder Ejecutivg, el
Vicegobernador y el Ministro Jefe de Gabinete, no serd necesaria la formalizacién del autorizado
mediante acto administrativo (instrumento legal), bastard a tal efecto el requerimiento de los
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mismos, el responsable del fondo dejara constancia escrita de ello. (Ej. Constancia: Se deja

constancia que por requerimiento de la Sra. Gobernadora se emite la Orden de Pasaje registrada
bajo el N°...../....; por los tramos ...).

a).2. Dicha Orden de Pasaje sera entregada a la persona que realice el viaje o en el caso de
agentes que presten servicios en otro jurisdiccion el Director del 4rea designard el agente que
realizard la tramitacién; habilitdndole a retirar el ticket correspondiente.

La Orden de Pasaje serd la constancia de prestacion del servicio, debiendo ser conformada por el

interesado y permanecera en manos de la agencia de viajes a efectos de confeccionar la facturacién
pertinente.

A tal efecto, la factura debera detallar:

N° de orden de pasaje

D.G.AF. del Ministerio o Secretaria de Estado (o area responsable del fondo)
Nombre y Apellido del viajero

Tramos

a).3. A fin de efectuar un adecuado control de los pasajes emitidos, asi como los servicios
facturados, el area responsable del fondo permanente llevara un registro ordenado de los pasajes
requeridos en un Libro de Acta Foliado o base de datos electronica, que debera constar de un
cuadro en columnas el cual contenga el siguiente detalle:

e N° de orden de pasaje correlativo y Unico,
Nombre y Apellido del viajero
Tramos
Acto Administrativo de autorizacién
Agencia de viajes que vendi6 el servicio
Monto
NP° de factura

Dicho registro debera encontrarse disponible para cualquier autoridad de control interno o
externo, a sus efectos.

a).4. Si por causas imputables al pasajero, un pasaje emitido no fuera utilizado en la fecha
prevista y no se hubiere dado aviso a la aerolinea con antelacién a tal fecha, el pasaje y las
penalidades que se generen seran descontados de los haberes, con excepcion de las relacionadas
con caso fortuito o fuerza mayor, entre las que se contemplardn enfermedad inculposa, o
fallecimiento de un familiar.

b) Vidticos

b).1 La percepcién de vidticos en favor de un agente o funcionario por comisiéon de
servicios debe ser previa a la misma. A tal fin debe remitirse el acto administrativo que autoriza
dicha comisién a la Direccién responsable del fondo permanente, la que efectuara el pago de los
mismos, de no ser posible debera justificar mediante Nota adjunta a las actuaciones las razones que
lo impidieron.

En el hipotético caso que la Direccion que administra y ejecuta el fondo permanente no
pueda solventar el gasto, podra cancelar los viticos cuando cuente con los fondos, siempre no
hayan transcurrido mas de treinta (30) de efectuada la comisién de servicio. Transcurrido ese
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tiempo el pago de los viaticos adeudados se tramitaran por expediente separado, cancelandose el
mismo con libramiento de fondos de la Tesoreria General de la Provincia.
b).2 A efectos de su rendicion:

- Copia de los actos administrativos que correspondan en acuerdo al Decreto N°
2433/10, referentes a la comision de servicios.

- Planilla de liquidacion de vidticos, debidamente cumplimentada.

- Enlos casos en que las comisiones de servicios generen gastos de pasajes, se
exigird la siguiente documental: Talon de embarque de salida y regreso en
caso de viaje en avion, o el respectivo ticket o pasaje tanto de salida como
de regreso en caso de que el viaje sea realizado en micro, combi o similar.

b).2.1 Solo en el caso de los Ministros o Secretarios de Estado, se exigira a estos efectos el
acto administrativo de reasuncién de funciones.

b).3 Las personas que reciban fondos en concepto de vidticos, deberan efectuar la rendicién,

es decir la presentacion de la planilla de vidticos correspondiente, junto con el resto de la
documental indicada en el punto b).2, dentro de los diez (10) dias corridos posteriores al regreso.

Queda excluida la presentacion del acto administrativo de autorizacién de comision de servicios en
esta instancia, teniendo en cuenta que para la correspondiente autorizacion de pasajes el mismo
debi6 haber sido presentado en acuerdo a lo indicado en el punto a)1) del presente inciso VIII.

b).4 Cuando los viaticos se cancelaron parcial o totalmente en forma anticipada, la no
presentacion de lo establecido en el punto b).2 en el plazo establecido en el punto b)3., habilitara a
la D.G.AF. para que informe de forma fehaciente a la Secretaria de Hacienda -M.E. el hecho y
solicite el reintegro de los fondos. El Secretario de Hacienda autorizara, y remitird la Nota a la
Direccién General de Haberes que efectuara el descuento pertinente al agente o funcionario en
cuestion, por el importe adelantado, el cual debera ser acreditado en la cuenta corriente a51gnada al
fondo permanente de la cual oportunamente se realizo el pago del viatico.

b).4.1 Si los vidticos no fueron adelantados, obrando las justificaciones del caso en
acuerdo al punto b).1. y la planilla de viaticos correspondientes es remitida a la D.G.A.F. pasado el
plazo establecido en el punto b).3, el pago se tramitard por expediente, cancelandose el mismo con
libramiento de fondos de la Tesoreria General de la Provincia.

IX. RENDICION Y APROBACION DEL GASTO

La rendicion de gastos con sus correspondientes pagos efectuados a través de un fondo permanente
debera presentarse al cierre de cada mes o cuando se encuentre ejecutado como maximo un 30% de
dicho fondo, lo gue suceda primero, a efectos de gestionar la reposicion de los fondos contenidos
en dichas actuaciones, siempre mediante un solo expediente de rendicion.

La resolucién de apertura podra determinar para casos particulares distintos plazos de rendicion al
mencionado en el primer parrafo.

Los responsables consolidardn en un expediente de rendicion todas las actuaciones realizadas,
debidamente ordenadas y clasificadas. Las actuaciones deberan foliarse en forma correlativa. Cada
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factura debera tener su correspondiente folio. En caso de tickets, troqueles o similares los mismos
deberan ser adheridos a una hoja, dejando constancia de la cantidad de comprobantes con la firma
del responsable del area al pie de la misma. Toda la documental que se incorpore a los expedientes
debe contar con el sello de la mesa de entradas que lo recepciond, segiin lo establece el Articulo 35
Ley Pcial. 141.

Asimismo, deberd adjuntarse al expediente: la rendicion del comprobante en el sistema SIG.A;j el
extracto bancario; libro banco y conciliacién automética emitida por el sistema S.I.G.A., que
contemplen el periodo de rendicion, es decir la cancelacién de gastos ejecutados bajo esta
modalidad de pago.

No corresponde adjuntar copias del libro banco manual ni conciliacién manual.

X. CONTROL INTERNO

El expediente confeccionado serd remitido a Auditoria Interna, acompafiado del proyecto
resolutivo, mediante el cual se aprueba la rendicién y el reintegro de los fondos, si fuere del caso.
Estos seran controlados de acuerdo a la Circular N° 12/07 de la Contaduria General. Realizados los
controles por la Auditoria Interna, y de no merecer observaciones o una vez subsanadas las mismas,
el expediente serd girado para la suscripcion del instrumento legal. Con respecto a las
observaciones que no hayan sido subsanadas, el Auditor evaluara si las mismas no obstan a la

continuidad del tramite, remitiendo el expediente a la suscripciéon del mencionado instrumento
legal.

XI. CONTROL EXTERNO

Suscripto el acto administrativo, segin lo indica el Punto X, se remitiran las actuaciones al Tribunal
de Cuentas de la Provincia, segiin lo indica el Punto 3 de la Resolucién Plenaria N° 01/01 o norma
que la reemplace.

Con la intervencién pertinente de ese 6rgano de contralor, devolverd las actuaciones al éarea
generadora, si hubiere observaciones efectuara los descargos pertinentes y de no mediar
observaciones continuara con el tramite.

XII. REINTEGRO DE FONDOS

De no mediar observaciones por parte del T.C.P. o subsanadas las mismas o en el caso de haberse
cumplido los plazos estipulados en el articulo 1° de la Resolucion Plenaria N° 89/02 del Tribunal de
Cuentas de la Provincia, y sin haberse expedido esa dependencia sobre las actuaciones el area podra
requerir el expediente para proceder a efectuar el reintegro del fondo, emitiendo la Orden de Pago
Patrimonial correspondiente, la cual sera firmada por el responsable del fondo permanente y
posteriormente girara las actuaciones segun corresponda:

a) En el caso de los Fondos Permanentes financiados con recursos del Tesoro Provincial:
a la Contaduria General con el fin de que el Sr. Contador o Subcontador General proceda a firmar
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la orden de pago de reintegro emitida, y luego remita las actuaciones a la Tesoreria General
debiendo la Tesoreria General realizar el libramiento de los fondos a la cuenta corriente asignada.

b) En el caso de los Fondos Permanentes financiados mediante Cuenta de Afectacién Especifica:
Al Funcionario Politico responsable de la jurisdiccion o a aquel que éste haya facultado para que

autorice la ejecucion de los gastos cancelados a través del Fondo Especifico, el cual solventa al
fondo permanente.

Una vez realizada la reposicion del fondo el expediente quedara a resguardo del 4rea generadora de
las actuaciones.

Observaciones de Caricter Insalvable:

Cuando las observaciones efectuadas por el T.C.P. resulten insalvables, por determinacién de ese
drgano de control externo o a criterio del Contador o Subcontador de la Provincia, y no existiendo
reparos por parte de la Auditoria Interna en cuanto a la rendicién de los fondos, y cuando el
maximo superior de la jurisdiccion considere que existe la necesidad del area de contar con la
reposicion del fondo podra solicitar, bajo su exclusiva responsabilidad, la autorizacién del Sr.
Contador o Subcontador General para que se proceda a la emision de la Orden de Pago Patrimonial
correspondiente, de contar con su anuencia, la Contaduria General remitira las actuaciones al area
donde los responsables del fondo podran, de considerarlo conveniente, emitir la Orden de Pago
Patrimonial, la cual ser4 firmada por al responsable del fondo, incorporando la misma al expediente
de rendicion y luego girard las actuaciones segun corresponda, de acuerdo a lo indicado en los
incisos a) y b) del presente Punto.

XIII. FONDOS REMANENTES AL CIERRE DEL EJERCICIO

El cierre de los fondos permanentes se realizara a la fecha que determine la Contaduria General,
debiéndose en la rendicion final agregar el Comprobante de Cierre de Fondo emitido por S.I.G.A.;
Boleta de Deposito a la C.U.T. de corresponder (en concepto de cierre de ejercicio), y conciliacion
automatica emitida por S.1.G.A.

XIV. FINALIZACION DE LAS ACTUACIONES

De no mediar observaciones por parte del control externo o una vez subsanadas las mismas se
remitira el expediente a la Direccion de Control Posterior a fin de realizar el control pertinente. De
surgir observaciones por parte de esta irea se remitiran los expedientes al area generadora para
subsanar las mismas en el plazo establecido en el art. 29 de la Ley Provincial 141 con los alcances
que la misma establece. Levantadas las observaciones se giraran las actuaciones nuevamente a la
Direccién de Control Posterior a fin de proceder a su archivo.

G.T.F

Zz
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RESOLUCION CONTADURIA GENERAL. NV 9 /12
ANEXOII

Modelo de Orden de Pasaje

D.G.A.F. MINISTERIO/SECRETARIA/SUBSECRETARIA DE

Ushuaia, de de 2.012
ORDEN OFICIAL DE PASAJEN® /2,012
AGENCIA | (Razén Social)
DIRECCION | (Calle, N°, Oficina, etc.)
TELEFONO | (Fijo y/o mévil)

PRESENTE:

Por este medio se solicita tenga a bien emitir pasajes de acuerdo al siguiente detalle:

Cod reserva |Beneficiario Tramos Precio
OBSERVACIONES:

AUTORIZACION: (DECRETO/RESOLUCION/NOTA N°)

AUTORIZA A LOS EFECTOS DEL RETIRO DE PASAJE EN AGENCIA:

FIRMA Y SELLO: ....cootiiiiiiinicirciienistcieeesisesesassssssessesesssessessssssssenens

Si por causas imputables al pasajero, un pasaje emitido no fuera utilizado en la fecha prevista y no
se hubiere dado aviso a la aerolinea con antelacion a tal fecha, las penalidades que se generen seran
descontados de los haberes.

TOMA CONOCIMIENTO Y RETIRA CONFORME

FECHA: ....../ coccce [ e, FIRMA Y ACLARACION: ...ttt

CONSTANCIA:

Esta Direccion no se responsabiliza de las penalidades impuestas por la aerolinea en casos de no
usufructo de los pasajes en tiempo y forma o cambios de horarios y/o fechas. Tal responsabilidad
recae en el area y beneficiario que solicitara el servicio.

C.FN Ernesto E. Bonomi
CONTADOR GENERAL
CONTADUR{A GENERAL DE GOBIERNO
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